
PROPOZYCJA 

 

Opracowanie: B. Bucka – dyrektor ROM‐E „Metis” w Katowicach 
J. Zwyrtek, M. Lipiak – konsultanci ROM‐E „Metis” w Katowicach, 

Zespół  doradców metodycznych ds. pomocy psychologiczno‐ pedagogicznej i wychowania współpracujących z 
ROM‐E „Metis” 

 

Procedura organizowania pomocy psychologiczno – pedagogicznej  
w przedszkolu, szkole, placówce. 

 
1. Zgłoszenie poprzez złożenie wniosku na piśmie dyrektorowi przedszkola/ 

szkoły/placówki  o potrzebie objęcia ucznia pomocą psychologiczno- pedagogiczną na 
terenie przedszkola/ szkoły/ placówki (wzór wniosku  - załącznik nr1). 
 

2. Dla ucznia posiadającego: orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, orzeczenie  
o potrzebie indywidualnego obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego, 
orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub opinię poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej — dyrektor tworzy zespół niezwłocznie 
po otrzymaniu orzeczenia lub opinii. 
 

3. Dla ucznia, który nie posiada orzeczenia lub opinii wymienionych w pkt 2,  dyrektor, po 
przekazaniu przez nauczyciela, wychowawcę grupy wychowawczej lub specjalistę 
informacji o potrzebie objęcia ucznia pomocą psychologiczno-pedagogiczną, po analizie 
wniosku  i zebraniu  potrzebnych informacji,  niezwłocznie tworzy zespół ds. pomocy 
psychologiczno- pedagogicznej dla danego  ucznia.  
 

4. Dyrektor powołuje koordynatora zespołu. 
 

5. Zespół analizuje potrzeby ucznia i wypracowuje odpowiednie formy pomocy – 
przekazuje ustalenia zespołu dyrektorowi do zatwierdzenia.  
 

6. Dyrektor po ostatecznym ustaleniu zakresu pomocy, przekazuje rodzicom ucznia 
informację  w formie pisemnej (wzór informacji  - załącznik nr 2). 
 

7. Wychowawca klasy, do której uczęszcza uczeń monitoruje efekty udzielanej pomocy 
 i przekazuje uwagi zespołowi. Jeżeli zaistnieje taka potrzeba zespół ponownie zbiera się, 
analizuje informacje wychowawcy i modyfikuje formy pomocy. 
 

8. Zespół dokonuje ewaluacji pomocy - o wynikach informuje dyrektora, opracowuje dalsze 
kroki w udzielaniu pomocy uczniowi. 
 

9. Dokumentacja: Karta Indywidualnych Potrzeb Ucznia jest przechowywana w gabinecie 
pomocy psychologiczno- pedagogicznej (z zachowaniem bezpieczeństwa dokumentacji).  
 

10. Po zakończeniu etapu edukacyjnego Karta jest przekazywana rodzicom (oryginał),  
a kopia stanowi załącznik do arkusza ocen. 

 
 


